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1. Identificacion
N.° Convenio/Vigencia: 6: H i Nombre Asociado: A‘le QC\ [ (b IM\QY\ C}J\LHV\QTQ A
Nombre Comedor Comunitario: AUE\D Chl\e -

Fecha Inicio Operacion: 273-04- 202 Fecha Final Operacisn:  2.6~12~2023

Nombre Responsable del Servicio: TQ(‘V\' Pivest \Q oy~

Nombre Profesional Social: Q_M'\(j\l SQ V\U\’\Q Q@(Im&b QOd(‘\ Q'U QL

2. Ubicacién

Localidad: IO Bamio:_ DOOGE0. e Gl S6P socd 920 05
Tel: :g&: 2! ‘(S ) Cel.: WCOWO Electronico: QSOIND U"q& (,NYD\\ . COmM
N° Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestién documental, a cargo del equipo de gestién documental de la (0]
Direccién de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de l:]
inicio del convenio.

-

Realizar la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracién de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusién social, o
Alimentacién, nutricidn y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, p procedimientos y r tividad que en materi E
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacion
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion c NC
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacién indebida; m’

en caso de cualquier dafio g do, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo D
electrénico, a la supeMsMn o Interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento
de la SDIS.

~ |Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de c
4 |las actividades de gestién d tal, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
b s convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento. D

z
(3}
z
>

b Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la r truccién de los d tos y expedientes producto de la ejecucién contractual y|
~ |cuya afectacion haya ocurrido mientras los sop se ban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefialadas en ¢
. |los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son D

|aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro pori
~ |humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
- |asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaci ni T restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, é N[cl

o
6 |usabilidad, Wdolosaowmmhsymummmugu la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y|
. |conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Los expedientes contractuales estan creados por| c Los expedientes contractuales estan organizados| (=
de acyerdo con lo establecido en el en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fechal D
técnico. |mas recienta).
Los expadiantes contractuales no superan los; = L“mmm"l.J 8 = =
folios por carpeta oficio, alineados a la parte superior derecha de |a|
|carpeta Institucional.
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Los CD o DVD contenidos en los expedientes, c NC NA X ) R
11 estan almacenados conservando la funda plastica — 1 L?s' co e E}/D o d?s .er,:A Os, leédfn;?i
o de polipropileno y se encuentran marcados D D D “ fi?:l :d]gnt cees = el. TeEnEn s
conforme lo sefalado en el anexo técnico. P con ¢l follo camrespondients
rd
57
Los expedientes contractuales y de historias . i
sociales cumplen con el procedimiento de ¢ N ll_osb'documemosﬁ .dff;;r:n;c:sse:t :og;aele‘se’:)c’: ¢ NG
13|limpieza documental, retirando material abrasivo 14 heg: o8 Yo end’:;: _— eta definida por
como ganchos de cosedora y clips, también se u;nanamy cargta © carp ) po /
deben retirar adhesivos y separadores. caca componente /
En los expedientes contractuales y de historias ¢ ; e
sociales no se encuentran documentos en papel LPS do.cumemos o tarr?anos Auanofes 8. ks
15 2 2 16 |dimensiones de perforacién, estdn pegados en
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por] ja blanca de forma legible
una cara. hoj i
Los expedientes de historias sociales estan|
foliados con lépiz de mina negra (HB, B) en Ia c N Los expedientes de historias sociales se c
17 |esquina superior derecha del documento en el 18|encuentran ordenados cronoldgicamente de
mismo sentido de la escritura del soporte, de| acuerdo con &l trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
= iR - Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los expgd»entes de hlstonésl s<_:caa|es cuentan c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) los c N
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 2 F
19 % = 5 D D 20 |expedientes contractuales debidamente
debidamente diligenciada en formato Word y] 5 = =
cargada en la carpeta digital definida la SDIS, digenciado jyyjicamgada gen lia™icarpeta.  digial
g TpeR o e i definida por l2 SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC (= NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| D Cuenta con los insumos de archivo requeridos g
21 |expedientes de historias sociales debid; 22|para el desamrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N® Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento
Implementar las acciones correctivas necesarias| c NC Permitir fa labor de la supervision o interventoria, c NG
para subsanar los hallazgos evid dos en las equipos técnicos y administrativos de la SDIS y]
2 visitas de supervisién o interventoria, dandc l:l D 2 entidades extemas con las que se articulen g [:l
respuesta y cumplimiento a3 los planes de acciones con ocasion de la operacidon del
mejc iento y requerimientos generados, en los| Comedor Comunitario y la ejecucion del
érminos establecidos en los mismos. convenio.
Utilizar  estrictamente las insta : del (e NC Dar cumplimiento con lo establecidc en el C NC
Comedor Comunitario para el cumplimiento del = g
| Decreto Distrital 389 de 2009 y demas nomas
objeto del convenio. En estas, NO se podran ; R
25 A7 2 5 26| concordantes, por lo cual no podra recibir ni
= |ejercer actividades de proselitismo politico, . ey 2 2
rel 2 2 e e s recal jonaciones, apories quuntanos. cuotas
lndolegu“' fockigice jcome Cues - |de comrespensabilidad o de participacion.

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Conforme || No Conforme O
Componente Inclusién Social Conforme [ No Conforme O
Componente Administrativo y Financiero Conforme  [_]  No Conforme Il
Componente Ambiental Conforme D No Conforme O
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El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al nimero de participantes registrados en la planilla de asistencla

Hora de Registro

NGmero Registro Participantes RAD

Numero Registro Participantes Planllla
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S DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R)
Fecha [} [
o | 5 Generaclén E g
i o % O,PR Seguimiento Supervisién o Estado | O
o
> dd/mm/aaaa 8l |[NO PIR

Quien Atiende la Visita ' Quien Realiza la Visita

Ugenepw)

oo Zogsa

Firma Firma

103943063 A0OPEAG3

_/('yula de Ciudadani i, T8 Cédula de ciudm?anh
(cres onal g/ Tecnicy  Sopbesitor

| cargo Cargo

Nota: La firma de este d to implica ion de todo lo escrito.
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